
 

個人情報の取扱いに関する基本方針 

 

                       社会福祉法人目黒区社会福祉事業団 

 

 当法人は、個人の尊厳を尊重するという基本理念のもとに、個人情報の適正な取扱いの確保

について組織として取り組むため、本基本方針を定めます。 

 

１ 法令等の遵守 

  当法人は、「個人情報保護規程」等を定め、個人情報の保護に関する法律、目黒区個人情

報保護条例その他個人情報に関して適用される法令や規範を遵守し、すべての事業で取り扱

う個人情報及び役職員等の個人情報を適正に取扱います。 

  

２ 個人情報の適正な収集及び利用 

  当法人は、個人情報を収集する場合には、目的及び根拠を明確にし、業務を行うため必要

な範囲で適法かつ公正な手段によって収集します。 

  個人情報は目的の範囲内において適正に利用し、目的外で利用する場合や外部提供を行う

場合は、法令に定めがある場合等を除き、本人の同意を得て行います。 

 

３ 個人情報の安全・適正な管理 

  当法人は、保有する個人情報を正確かつ最新のものとするとともに、個人情報の漏えい、

改ざん、き損その他の事故を防止するため、適切な情報セキュリティ対策を講じます。 

 

４ 委託に伴う措置 

  当法人は、個人情報の取扱いを外部に委託する場合は、個人情報の保護について契約等に

おいて適切な措置を講じ、委託先に対する監督を行います。 

 

５ 個人情報の開示、訂正、消去等、利用中止 

  当法人は、ご本人からの個人情報の開示、訂正、消去等、利用中止の請求があった場合は、

所定の手続きに従い速やかに対応します。 

 

６ 苦情・相談への対応 

  当法人は、個人情報に関する苦情・ご相談に対し、下記窓口で適切に対応します。 

 

７ 体制整備・意識啓発等 

  当法人は、個人情報保護の体制を整備するとともに、職員の意識啓発等に継続的に取り組

みます。 

 

以   上 

 

 （お問い合わせ先） 

  社会福祉法人目黒区社会福祉事業団 

  事務局企画総務担当 

  電話：０３－５７２１－９６６１ 


